CAMARA MUNICIPAL DE
SAO GABRIEL DA PALHA-ES

PODER LEGISLATIVO

EDITAL DE DISPENSA FISICA N° 02/2024
Processo Administrativo n.° 548/2024

Torna-se publico que a Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha - ES, realizara
Dispensa fisica, com critério de julgamento maior percentual de desconto, na hipotese do art.
75, Inciso 11, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacédo
aplicavel.

HORARIO DE ENVIO/ENTREGA DA PROPOSTA E DOCUMENTAQAO:
Até as 17h00min do dia 15/05/2024.

E-mail para envio: compras@camarasgp.es.gov.br

Endereco para entrega: Avenida Bertolo Malacarne, n°17, sala 205, bairro Gloria, Sdo
Gabriel da Palha — ES, CEP 29780-000.

1. OBJETO DA CONTRATAQAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de
empresa para aquisicao de passagens a€reas nacionais.

1.2. A contratacdo sera formada por Unico servico de passagens aéreas, conforme tabela
constante a seguir:

Unidade

ITEM ESPECIFICACAO de Medida

Quant.

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS
AEREAS NACIONAIS Contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servigos de agenciamento
e fornecimento de passagens a€reas para voos regulares
nacionais, visando atender as demandas da Cémara
Municipal de Sdo Gabriel da Palha/ES, compreendendo
reserva, emissao, marcacao, remarcacdo, reembolso e
cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais,
conforme especificacbes e condi¢Ges constantes no
termo de referéncia, com o valor total estimado de R$
40.000,00, considerando o0 maior percentual de
desconto por taxa de transacdo (transaction fee).

1.2.1 Conforme determinacdo do Gabinete do Presidéncia da Camara Municipal, constante
nos autos do Processo 548/2024, o valor total estimado de R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil
reais) informado no ETP, Termo de Referéncia e demais pecgas do processo, passa a ser de R$
40.000,00 (quarenta mil reais) o valor maximo estimado para esta contratacao, a ser utilizado
conforme necessidade, ndo sendo a Camara Municipal obrigada a consumir o valor total.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o maior percentual de desconto, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacbes do objeto.

1.4. O percentual de 35,5%, expresso no Anexo IV — Modelo de Proposta, é o
desconto minimo aceito para critério de julgamento.

01 % 1

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA.

2.1 Poderdo participar do certame todos os interessados, pessoas juridicas pertencentes ao
ramo de atividade pertinente ao objeto da contratacdo, que preencherem as condi¢des da
habilitagcdo, conforme cada caso, disposto neste Edital.
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2.1.  Além das vedagdes estabelecidas pelo art. 9°, 81° e §2° da Lei Federal N° 14.133/21,
ndo sera permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a participacdo de
fornecedores:
2.1.1. que ndo atendam as condicOes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);
2.1.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.1.3. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenério); e
2.1.4. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracédo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsdvel técnico ou subcontratado,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista.

2.1.4.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;
2.1.4.2.  Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangcdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
2.2.5 OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenério); e
2.3 Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.
2.3.1 Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.
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3. INGRESSO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTA(;AO

3.1.  As Propostas de Precos deverdo ser apresentadas fisicamente, nos termos do Edital de
Dispensa, no Diretoria de Compras, Licitagdo e Contratos, localizada na Avenida Bertolo
Malacarne, n°17, sala 205, bairro Gloria, Sdo Gabriel da Palha — ES, CEP 29780-000, ou pelo
seguinte e-mail: compras@camarasgp.es.gov.br

3.2.  As licitantes concorrentes ao certame deverdo apresentar, junto com as propostas, 0s
documentos de Habilitacdo exigidos neste edital.

3.3. O encaminhamento de proposta pressupde também pleno conhecimento e atendimento
de todas as exigéncias contidas no edital e seus anexos.

4. ABERTURA DAS PROPOSTAS E JULGAMENTO

4.1. Encerrado o prazo para envio da proposta e documentacao, o 6rgdo ou entidade realizara
a verificacdo da conformidade das propostas recebidas, quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacdo, conforme ordem de
classificacdo crescente.

4.2. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do orcamento estimado definido para a contratacdo, 0 agente de contratagdo ou
comissdo de contratacdo podera negociar condi¢cdes mais vantajosas.

4.3 A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao.

5. HABILITACAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor com a melhor proposta.

5.2.  Os documentos relativos a habilitacdo dos licitantes deverdo ser encaminhados até a
abertura da sessdo publica (fim de recebimento das propostas), conforme previsto neste edital,
por meio eletrénico, através do e-mail compras@camarasgp.es.gov.br, nos formatos
(extensdes) “pdf” ou “doc”, ou em envelope lacrado enviado/entregue para a Diretoria de
Compras, Licitacdo e Contratos, localizada na Avenida Bertolo Malacarne, n°17, sala 205,
bairro Gléria, S&o Gabriel da Palha — ES, CEP 29780-000.

5.3. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo dentro dos prazos
estabelecidos acarretara a desclassificacdo e/ou inabilitacdo da licitante, podendo o Agente de
Contratacdo convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente.

5.4. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela autenticidade e
veracidade dos documentos enviados tanto fisicamente como eletronicamente.

5.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

6. CONTRATACAO

6.1  Apo6s a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o0 Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo de Fornecimento/Servicos), sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratacao
Direta.
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6.3  Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

6.4 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administracéo.

6.5 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

6.5.1 referida Nota ou instrumento equivalente estd substituindo o contrato,
aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n°
14.133, de 2021;

6.5.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

6.5.3 a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.6 O prazo de vigéncia da contratacdo consta no Termo de Referéncia anexo a este Aviso
de Contratacdo Direta.

6.7 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacao
das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1  Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1 dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

7.1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

7.1.3 dar causa a inexecucdo total do contrato;

7.1.4 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

7.1.5 nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

7.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7 ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

7.1.8 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa ou a execugédo do contrato;

7.1.9 fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucéao do contrato;

7.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracéo falsa
quanto as condigbes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa.

7.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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7.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos
subitens 7.1.1a7.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancédo, pelo prazo méximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 7.1.2 a 7.1.7 deste Aviso de Contratacao
Direta, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Pablica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos
que justifiguem a imposic¢do da penalidade mais grave;

7.3 Naaplicacao das san¢des serdo considerados:

7.3.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4 os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

7.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacBes dos 6rgdos de controle.
7.4  Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
7.5 A aplicacdo das sancBes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.
7.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
7.7 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao
de investigacédo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.
7.8 A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
7.9 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracéo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.
7.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei
n®9.784, de 1999.
7.11 As sangOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.
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8 DOS RECURSOS

8.1 Proferida a decisdo que declara o vencedor, o Agente de Contratacdo informara aos
licitantes que poderdo interpor recurso motivadamente, imediatamente apds a deciséo.

8.2 Os memoriais de recurso e as contrarrazfes poderdo ser encaminhas para o e-mail da
Diretoria de Compras, Licitacdo e Contratos. A falta de interposicdo de recurso importara a
decadéncia do direito de recurso.

8.3 Na hipoétese de interposicdo de recurso, o Agente de Contratacdo encaminhara os autos
devidamente fundamentados a autoridade competente.

8.4 Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e, constatada a
regularidade dos atos praticados, a autoridade competente, no interesse publico, ratificara a
licitante vencedora.

8.5 Nao serd concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou
quando ndo justificada a intencdo de interpor o recurso pelo proponente.

9 DA RATIFICACAO
9.1 A Ratificacdo é ato de competéncia da autoridade que determinou a abertura do
procedimento.

10 INTEGRAM ESTE EDITAL

10.1 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitacao;

ANEXO 11 - Estudo Técnico Preliminar;

ANEXO 111 - Termo de Referéncia;

ANEXO I111-1 — Minuta de Contrato;

ANEXO 1V — Modelo de Proposta.

Séo Gabriel da Palha - ES, 08 de maio de 2024.
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 HABILITACAO JURIDICA:

1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1 Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Municipal, do domicilio do Licitante;
2.2 Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Estadual, do domicilio do Licitante;

2.3 Certiddo conjunta de regularidade junto a fazenda publica Federal, (Quitacdo de
tributos e contribui¢des Federais e Quanto a divida ativa da Unido) e junto ao INSS,
conforme Portaria MF n° 358 de 05/09/2014.

2.4 Certid&o de regularidade junto ao FGTS;

2.5 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo do CNPJ).

2.6 Certiddo Negativa De Débitos Trabalhistas (CNDT) de acordo com a Lei 12440 de 07 de
julho de 2011

3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1 Certidao negativa de faléncia, recuperacdo judicial e extrajudicial, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da Licitante ou por meio digital, emitida em até 30 (trinta) dias
anteriores a data de abertura da Licitacao;

3.2 Havendo algum prazo de validade estabelecido por cartdrio na certiddao citada na letra
anterior, serd considerado o prazo constante da certiddo para comprovacéo da sua validade.
3.3 Para a contagem do prazo estabelecido na letra “a” deste capitulo, serd contado a partir
do primeiro dia que antecede a data da realizacao desta licitacéo.

3.4 As empresas que estiverem em processo de recuperacdo judicial ou recuperacdo
extrajudicial deverdo apresentar como condicionante de sua habilitacdo, além da certiddo de
inexisténcia de processo de faléncia, o deferimento do primeiro processo ou a homologagao
do segundo, e, em ambos 0s casos atestado de capacidade de cumprir o objeto licitado
fornecido pelo juizo em que tramita a recuperag&o.
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ANEXO Il - Estudo Técnico Preliminar

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Locomogao dos Vereadores e Servidores da Camara para realizagdo de viagens

interestadual.

Designados para esse processo:
a)  Antonio Mauricio Molindrio
b) Rodrigo Antonio Manoel

c) Cristina Matielo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

1. INFORMACOES BASICAS
1.1 Namero do Processo: 548/2024
1.2 Setor Requisitante: Secretaria Geral

1.3 Responsavel pelo Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD): Cristina Matielo
1.4 Data da Conclusado desse Estudo: 12/04/2024

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha ndo possui vigente contrato de prestagdo de servigo
para emissdo de passagens aéreas, sendo que o mesmo teve término da vigéncia em 15/03/2024.

Nesse sentido ha necessidade de locomoc¢do dos Vereadores e Servidores da Camara para
realizacdo de viagens para outros estados da federagdo, distantes do Municipio de origem, visando a
participacdo dos agentes publicos supracitados em cursos, capacitagcdes, semindrios, congressos, dentre
outros eventos de interesse publico.

Considerando que o deslocamento serd para outros estados, distantes da cidade de origem destes
agentes publicos € importante que o meio de locomocgao seja seguro, eficiente e que tenha agilidade para
conduzir em seguranca e em tempo habil estimado para que ndo se percam tanto tempo em estrada, ndo
aumente despesas com tempo e deslocamento, permitindo participarem com tranquilidade das agendas,
cursos € eventos que possam Vir a requerer.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para deslocamento ¢ oferecido além do transporte aéreo outros meios como carro, Onibus,
DENTRE OUTROS, no entanto, a escolha pelo transporte aéreo para trechos nacionais justifica-se pelos
ganhos relacionados ao tempo despendido, a seguranga do passageiro e ao custo-beneficio resultante
desta modalidade de deslocamento.

Portanto para aquisi¢@o de passagem aérea encontramos duas solu¢des no mercado:

1.1 SOLUCAO 01 - ADQUIRIR BILHETES AEREOS DIRETAMENTE DAS EMPRESAS
PRESTADORAS DE SERVICOS DE TRANSPORTES AEREOS.
Esta solu¢do demanda andlise de cada viagem a adquirir, inclusive em relacdo a pesquisa de
tarifas, marcagdo de lugares e compra de servigos auxiliares. S0 necessarios, ainda, servicos de
reserva, marcacao, remarcagdo, emissao e cancelamento de bilhetes para trechos nacionais. A
Camara Municipal ndo dispoe de quantitativo de servidores suficiente para realizar as atividades
acima descritas. Nessa solug@o haveria o custo somente com o valor das passagens aéreas.

1.2 SOLUCAO 02 - ADQUIRIR BILHETES AEREOS ATRAVES DE AGENCIA PRESTADORA
DE SERVICO.
O servico de agenciamento possibilita um melhor gerenciamento das atividades envolvidas na
aquisicdo de bilhetes aéreos (reserva, marcagdo, remarcagdo, emissdo € cancelamento de

bilhetes). Além disso, desonera a Camara da realizacdo desse servico, de modo a agilizar o fluxo
de trabalho.
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As agéncias também dispde de atendimento em tempo integral. Pela agéncia devido ao volume de
negocios podem ter a capacidade de negociar tarifas mais vantajosas.

A fim de verificar as contratacdes que estdo sendo realizadas no mercado, foram consultados
orgdos publicos com contratos similares ao objeto em questdo, conforme elencamos abaixo:

ORGAO OBJETO TARIFA MODALIDA |[CONTRAT LINK
DE (0]
CONSELHO | Contratacao de empresa| Desconto Pregao Contrato de| https://
REGIONAL especializada para prestacdo de|sobre os | eletronico prestacdo | pncp.gov.
DE servicos de  emissdo  de|valores da|001/2023 de servigos|br/app/
FISIOTERAPI |passagens aéreas nacionais,|tarifa de n° 008/2023 | contratos/
A E TERAPIA |compreendendo os servigos de|passagens 22104701
OCUPACIONA | cotagao, reserva, emissdo, | (custo da 00010372
L DA  15% cancelamento e remarcacdo de| passagem) 023/1
REGIAO bilhetes, bem como | 15,55%
assessoramento  do  melhor | (quinze
roteiro aéreo, para atender as|virgula
necessidades do  Conselho |cinquenta e
Regional de Fisioterapia e|cinco por
Terapia Ocupacional da 15 cento)
Regido — CREFITO 15.
TRIBUNAL DE Prestagcio de servicos de Desconto fixo|Pregao Contrato n°| https://
CONTAS DO agenciamento e fornecimento de|(taxa de | eletronico 01/2024 pncp.gov.
ESTADO DO |passagens aéreas para VoOOSs|transacao 016/2023 br/app/
ESPIRITO regulares nacionais e|negativa) 26% contratos/
SANTO internacionais (vinte e seis 28483014
por cento) 000122/2
024/3
TRIBUNAL Prestagdo de servigos de emissdo | Desconto 12% | Pregio n°|Contrato n°|https://
SUPERIOR DO |de passagens aéreas nacionais e|(doze por | 006/2023 21/2023 pncp.gov.
TRABALHO |internacionais, incluindo  a|cento) br/app/
emissao de seguro de assisténcia contratos/
em  viagem  internacional, 00509968
conforme condi¢des e 000148/2
exigéncias  estabelecidas  no 023/627
Termo de Referéncia.
CAMARA Contratacao de empresa| Desconto  no|Pregdo Contrato n°| https://
MUNICIPAL |especializada na prestagdo de|valor da tarifa|eletronico 004/2024 | www.cam
DE servicos de agenciamento e|de 35,5%/001/2024 aralinhare
LINHARES/ES |fornecimento  de  passagens|(Trinta e cinco s.es.gov.b
aéreas em Vvo0Os nacionais, com|inteiros e r/

S0rD08b- agCiabrich deBpbind,
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reserva, emissao, marcagao, | cinco décimos transpare
remarcacdo, cancelamento e |por cento.), ncia/
reembolso, visando atender a contrato
demanda da Camara Municipal
de Linhares.
CAMARA Servico  de  agenciamento, Dispensa  N°|Contrato n°|https://
MUNICIPAL |fornecimento de  passagens 000002/2024 |002/2024 | cmitagua
DE aéreas para viagens no ambito cu-
ITAGUACU nacional. es.portalt
p.com.br/
consultas/
detalhes/
contrato.a
spx?
1d=87781
44
CAMARA Contratacdo de empresa para|Remuneracdo |Dispensa N°|Contrato n°| https://
MUNICIPAL |prestagdo de servigos de|fixa por taxa|000009/2024 |03/2024 cmfundao
DE FUNDAO |fornecimento de passagens|de transagdo -
aéreas Vitoria x Brasilia x| (Transaction es.portalt
Vitoria, na modalidade de|Free) p.com.br/
remuneragdo fixa por taxa de consultas/
transagao (TransactionFree), detalhes/
para atender necessidades da contrato.a
Camara Municipal de spx?
Fundao/ES. 1d=87585
15

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Dentre as possibilidades de mercado e as condigdes atuais a escolha pela contratacdo de servigos
de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas em voos nacionais advém da impossibilidade de
realizar a compra de passagens via compra/aquisi¢do direta para atender as necessidades da Camara, haja
vista que esta Casa de Leis ndo tem sistema automatizado para habilitacdo/cadastramento de empresas
fornecedoras de passagens aéreas, além de ndo dispor de quantitativo de servidores suficiente para

realizar as atividades necessarias de reserva, assessoramento, marcacao,

cancelamento.

remarcagao, emissao e

Assim, a unica forma de aquisi¢do de passagens aéreas para a presenga fisica em eventos que
assim o exijam, pela Camara, ¢ através da contratacdo de uma empresa que realiza esse tipo de servico. A
solucdo abrange a prestacdo de servico de empresa especializada para agenciamento na prestacdo de
fornecimento de passagens aéreas para atender as necessidades de locomocgao de vereadores e servidores
da Camara Municipal.

2 J*I- Bertolo Malacarne, 17, bairro GloriagGRR AR
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Ademais a solu¢do dispde de maior seguranca, eficiéncia e controle para a administragdo,
referente ao processo necessario para a realizacao de viagens aéreas.

Desta forma, essa escolha tende a otimizar a for¢a de trabalho existente na Camara e simplificar os
procedimentos de aquisicdo de passagens aéreas, dando maior seguranga, eficiéncia e controle
assegurados a Administragdo, no que se refere ao processo necessario para a realizacdo de viagens aéreas
nacionais.

A solugdo visa proporcionar o deslocamento eventual e planejado dos Vereadores e Servidores da
Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha/ES.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Visando buscar um nimero racional para a estimativa da demanda, a estimativa desse estudo
técnico ¢ baseado na contratacdo anterior - o Ultimo instrumento de contratagdo de agenciamento de
passagens desta Casa de Leis (Contrato n° 04/2023), sendo este utilizado como base de calculo das
quantidades estimadas para a presente contratagao.

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE ESTIMADA
01 Emissdo de bilhetes de.passagens aéreas — Servico
VOOSs nacionais 30
6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
ITEM DESCRICAO VALOR ESTIMADO
01 Emissao de bilhetes de passagens aéreas — | Servico 30 R$ 45.000,00
VOOs nacionais

O valor na tabela foi estimado com base na tltima contratacdo (contrato n® 04/2023), aplicando
um acréscimo em virtude do valor do ultimo contrato ter sido insuficiente para atender as demandas que
surgiram.

Por tratar-se de meras estimativas, os valores estimados ndo constituem, em hipotese alguma,
compromisso futuro para a Camara, razao pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como
quantidade para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades do
CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

Vale ressaltar que a instrugdo processual somente prosseguira com a ampliagdo da pesquisa de
precos, com uma possivel pesquisa realizada no portal de precos do governo federal e contratagdes
similares, ou outras formas legalmente admitidas, seguindo com a analise critica dos precos encontrados

7. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Contrata¢do de servigo de fornecimento passagens aéreas para o exercicio de 2024.

A contratag@o compreende os servigos de reserva, assessoramento, emissdo, marcagao, remarcagao
e cancelamento de bilhetes para trechos nacionais e internacionais, para atendimento das necessidades de
deslocamentos dos Vereadores e Servidores da Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha/ES.
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A Contratada devera disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os
dias da semana (inclusive sdbados, domingos e feriados), por meio de telefone fixo e mdvel, correio
eletronico, mensagem via aplicativo e outros recursos que permitam ao CONTRATANTE efetuar emissao
e/ou alteracao de bilhetes.

Prestar assessoramento para a definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e tarifas promocionais, procedendo, ainda, quando solicitado pelo
CONTRATANTE, a filtragem dos resultados por meio de critérios diversos, tais como horéarios de
embarque e desembarque, duragdo de voo, escalas, conexdes, classes, aeroportos, dentre outros.

Pesquisar, antes da emissdo do bilhete de passagem, e apresentar ao CONTRATANTE, as tarifas
que no momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo optar pela de menor valor,
colaborando na definicdo de melhor roteiro e informando sobre vantagens que 0 CONTRATANTE possa
obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados e caso nao sendo possivel, informar o
motivo.

Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias
aéreas do setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo.

Nas hipoteses de solicitagao, pelo CONTRATANTE, apenas do procedimento de reserva, ou seja,
sem a formaliza¢dao de imediata emissao de passagens aéreas, a CONTRATADA deverd efetuar, de forma
automatica — sem necessidade de nova solicitacdo por parte do CONTRATANTE — a sua tempestiva
renovagdo, observadas as regras das companhias aéreas, de modo a garantir que as reservas efetuadas
sejam renovadas/refeitas durante toda a semana, ndo podendo haver cobranga de qualquer valor, ao
CONTRATANTE, pelos procedimentos de reserva e de renovagao de reserva, por parte da
CONTRATADA, sendo devida a respectiva taxa de transacdo apenas pela eventual emissdo da passagem
correspondente.

A execucdo dos servigos ocorrera sob demanda.

Reservar/emitir a passagem de menor preco, nacionais dentre aqueles oferecidos pelas companhias
aéreas, inclusive as decorrentes da aplicagdo de tarifas promocionais ou reduzidas, para horarios
compativeis com a programagao da viagem, apds prévia emissao de requisicio do CONTRATANTE, para
quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transporte aéreo, atendendo rigorosamente as
solicitagdes do CONTRATANTE em relagdo ao trecho indicado, companhia aérea escolhida, datas,
horarios, nimero do voo, se necessario, com utilizacao de créditos aéreos.

Os bilhetes emitidos deverdo conter o nome do passageiro, o nimero do bilhete, o codigo
localizador, a companhia aérea, os trechos, as datas, os horarios e as regras aplicaveis a tarifa, os nimeros
de voos, os valores de tarifa e a taxa de embarque.

As reservas, emissoes ou cancelamentos deverdo ser realizados dentro do prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE.

A alteracdo do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacdo e reserva, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteracao ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso
para a Administracao.

No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo da passagem, havendo
majoracao da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, o fato devera ser comunicado
imediatamente a0 CONTRATANTE para prévia autorizacdo ou ndo da compra da passagem majorada. O
ndo atendimento a esse procedimento implica que tal diferenca serd glosada pelo CONTRATANTE;
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Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdao de bilhete de passagem aérea podera ser
solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos previstos nesse item, devendo a
CONTRATADA, nesse caso, atender as solicitagdes com a agilidade requerida.

Proceder, no momento do envio de bilhetes de passagem ao CONTRATANTE, a remessa do
detalhamento, em lingua portuguesa, das regras relativas as passagens entdo emitidas, sobretudo em
relacdo aos valores e/ou percentuais a serem eventualmente cobrados e/ou reembolsados em caso de
alteracdo, cancelamento e demais eventualidades.

Verificar, junto as companhias aéreas, e informar ao CONTRATANTE, os valores de multa e
diferenga tarifaria no caso de remarcacdo e cancelamento de passagens, indicando a situacdo mais
vantajosa, de forma a possibilitar ao CONTRATANTE a comparagdo e analise da melhor opg¢do, entre
solicitar o reembolso ou deixar o bilhete como crédito para futura utilizagao.

Nas hipoteses de emissdo, com posterior cancelamento/alteracdo, em que as empresas aéreas nao
cobrem valores ou multa por cancelamento/alteracdo de bilhete, a CONTRATADA devera repassar o
referido beneficio ao CONTRATANTE, ndo devendo haver cobranga a esse respeito. A cobranga de
taxa/multa de cancelamento e/ou alteragdo de bilhetes pela CONTRATADA devera vir acompanhada de
demonstrativo detalhado da respectiva companhia aérea.

Nos casos em que houver aumento de custo em alternativas vidveis no caso de ndo haver
disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, o valor inicial serd complementado e, se
houver diminui¢ao de custo, devera ser emitida nota de crédito em favor do CONTRATANTE.

Assegurar a validade das passagens aéreas pelo periodo de no minimo um ano, a partir da data de
sua emissao, em se tratando de tarifa normal, conforme normas estabelecidas pelo Departamento de
Aviacdo Civil, e, para as tarifas promocionais, validade estabelecida pela Companhias Aéreas.

Permitir a gestdo e o acompanhamento de todas as viagens programadas pela CONTRATANTE,
com fluxo de aprovacao e relatdrios gerenciais das atividades.

A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, solicitar a comprovacdo do valor vigente das
tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens.

Indicar o nome de 2 (dois) empregados/representantes da empresa junto a Camara Municipal de
Sao Gabriel da Palha e responsaveis por atender as demandas, objeto do contrato, no prazo de até 2 (dois)
dias uteis a contar da assinatura do contrato.

Sempre que solicitado pelo gestor ou fiscal do contrato, a empresa devera substituir o profissional
alocado para prestacdo de atendimento que mantiver atuagdo ou comportamento julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da reparticdo ou ao interesse publico.

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Tendo em vista a natureza indivisivel do objeto que compde a presente demanda, ndo havera
parcelamento ou subcontratagao.

Os servigos descritos neste instrumento sdo integrados e interdependentes e, por isso, precisam ser
executados por uma mesma empresa.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
A presente contratacdo ocorre de forma independente, ndo se vinculando a qualquer outra
contratagdo para que possa surtir seus efeitos.
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9. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
No momento ndo h4 como alinhar pois o plano de contragdo anual estd sendo desenvolvido pela
Camara.

10. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se viabilizar o deslocamento aéreo em trechos nacionais dos Vereadores e Servidores
desta Casa de Leis, garantindo ganhos relacionados ao tempo despendido, a seguranga do passageiro e ao
custo-beneficio resultante dessa modalidade de deslocamento.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
Nao se vislumbra quaisquer necessidades de tomada de providéncias de adequacdes para a
solucdo ser contratada e o servigo prestado.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Nado ha impactos ambientais resultantes da contratagdo, embora, a ndo emissdo de papel na
prestagdo de servigos, por ser procedimento totalmente eletronico, visa cumprir parte dos requisitos de
sustentabilidade.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Com base nas informagdes levantadas ao longo deste estudo técnico preliminar, considerando
ainda que o deslocamento interestadual de Vereadores e Servidores ¢ necessario para garantir o
cumprimento de agendas oficiais, participacdo de curso, semindrios, eventos, congressos que
aprimoraram ainda mais os trabalhos legislativos e a atuacdo dos nobres Vereadores em prol do interesse
publico, considera-se vidvel o deslocamento por meio do transporte aéreo, através da contratagdo de
empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas para
voos regulares nacionais, visando atender as demandas da Camara Municipal.

Ressalta-se que as especificagdes discriminadas neste documento poderdo sofrer ajustes

posteriores importando em consolida¢des na versdo final do Termo de Referéncia

Vale ressaltar que o servico a ser contratado, enquadra-se como bem comum, de acordo com a
legislacdo vigente, e considerando o valor total prevista para a contratagdo ¢ dispensavel a licitacao,
conforme art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021.

Por fim, cumpre informar que a presente demanda estd em conformidade com as condi¢des de
mercado existentes e contém as especificagdes necessarias para a contratacdo. Além disso, foram
consideradas as necessidades reais da Administragdo e seguidas as orientacdes da legislacdo vigente.

14. RESPONSAVEIS

ANTONIO MAURICIO MOLINARIO
Chefe de Gabinete
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA - ES

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas para voos regulares nacionais, visando atender as demandas
da Céamara Municipal de Sao Gabriel da Palha/ES, compreendendo reserva, emissao,
marcacao, remarcagdo, reembolso e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais,
conforme especificagdes e condigdes constantes deste termo.

~ QUANT. VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | UNID

S ¢ ESTIMADA ESTIMADO (R$)
01 Bilhete  de  passagem |\, 30 45.000,00

acreca

1.2 O prazo de vigéncia do Contrato ¢ de 12 (doze) meses contados do(a) sua assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3 Os servigos de agenciamento de passagens aéreas se enquadram na categoria de bens e
servicos comuns, uma vez que seus padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas usualmente encontradas no mercado, conforme estabelecido no art. 6°, inciso XIII,
da Lei Federal n° 14.133/2021 e justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.4 A Camara Municipal ndo se obriga a requisitar todo o quantitativo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 A aquisi¢do torna-se necessaria diante da demanda de locomogdo Vereadores e Servidores
da Camara para realizacdo de viagens para outros estados da federacdo, distantes do
Municipio de origem, visando a participacdo dos agentes publicos supracitados em cursos,
capacitagdes, seminarios, congressos, dentre outros eventos de interesse publico.

2.2 A Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha ndo possui vigente contrato de prestagcdo de
servigo para emissdo de passagens aéreas, sendo que o mesmo teve término da vigéncia em
15/03/2024.

2.3 A escolha pelo transporte aéreo se justifica pelos ganhos relacionados ao tempo
despendido, a seguranca do passageiro e ao custo-beneficio desta modalidade de
deslocamento.

2.4 A contratagdo compreenderd os servigos de reserva, assessoramento, marcagao,
remarcac¢ao, emissao e cancelamento, visando atender as necessidades da Camara.

3. DA SUBCONTRATACAO
3.1 E vedada a subcontratagdo total ou parcial da execugio do objeto.
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4. GARANTIA DA CONTRATACAO
4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

5. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, consistem em:

5.1.1. A CONTRATADA devera prestar os servigos transacionais de emissdo, reemissao
(alteracao/remarcacdo), cancelamento e outras atividades correlatas de bilhetes de passagens
aéreas nacionais € internacionais;

5.1.2. Disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da
semana (inclusive sabados, domingos e feriados), por meio de telefone fixo e mdvel, correio
eletronico, mensagem via aplicativo e outros recursos que permitam ao CONTRATANTE
efetuar emissdo e/ou alteragao de bilhetes;

5.1.3. Prestar assessoramento para a defini¢do de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e tarifas promocionais, procedendo, ainda, quando
solicitado pelo CONTRATANTE, a filtragem dos resultados por meio de critérios diversos,
tais como horarios de embarque e desembarque, duragao de voo, escalas, conexoes, classes,
aeroportos, dentre outros;

5.1.4. Pesquisar, antes da emissdo do bilhete de passagem, e apresentar ao CONTRATANTE,
as tarifas que no momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo
optar pela de menor valor, colaborando na definicdo de melhor roteiro e informando sobre
vantagens que 0 CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos
contratados e caso ndo sendo possivel, informar o motivo;

5.1.5. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das
companhias aéreas do setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;

5.1.6. Nas hipoteses de solicitagdo, pelo CONTRATANTE, apenas do procedimento de
reserva, ou seja, sem a formalizagdo de imediata emissdo de passagens aéreas, a
CONTRATADA devera efetuar, de forma automatica — sem necessidade de nova solicitagao
por parte do CONTRATANTE — a sua tempestiva renovacdo, observadas as regras das
companhias aéreas, de modo a garantir que as reservas efetuadas sejam renovadas/refeitas
durante toda a semana, ndo podendo haver cobranca de qualquer valor, ao CONTRATANTE,
pelos procedimentos de reserva e de renovacao de reserva, por parte da CONTRATADA,
sendo devida a respectiva taxa de transagdo apenas pela eventual emissdao da passagem
correspondente;

5.1.7. A execucgao dos servigos ocorrera sob demanda;

5.1.8. Reservar/emitir a passagem de menor preco, nacionais dentre aqueles oferecidos pelas
companhias aéreas, inclusive as decorrentes da aplicagdo de tarifas promocionais ou
reduzidas, para horarios compativeis com a programagao da viagem, ap0Os prévia emissao de
requisicdo do CONTRATANTE, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de
transporte aéreo, atendendo rigorosamente as solicitagdes do CONTRATANTE em relagdo ao
trecho indicado, companhia aérea escolhida, datas, horarios, nimero do voo, marcacao de
assento e inclusdo de bagagem, se necessario, com utilizag¢ao de créditos aéreos;
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5.1.9. Os bilhetes emitidos deverdo conter o nome do passageiro, o numero do bilhete, o
codigo localizador, a companhia aérea, os trechos, as datas, os horarios e as regras aplicaveis
a tarifa, os numeros de voos, os valores de tarifa, os assentos prioritarios, bagagens extra, ¢ a
taxa de embarque;

5.1.10. Efetuar a marcagdo de assentos indicados pelo CONTRATANTE, sendo que, em caso
de inoperancia do sistema, devera adotar as providéncias cabiveis, junto aos balcdes das
companhias aéreas do aeroporto, sem que isso implique o acréscimo nos pregos contratados;
5.1.11. As reservas, emissoes ou cancelamentos deverdo ser realizados dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE;

5.1.12. A alteragdao do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacdo e reserva,
visando subsidiar a decisdo sobre a alteracao ou cancelamento seguido de nova emissao, o que
for mais vantajoso para a Administragao;

5.1.13. No caso do ndo cumprimento dos prazos estipulados para a emissdo da passagem,
conforme item 6.3.1, havendo majoracao da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, o
fato devera ser comunicado imediatamente ao CONRATANTE para prévia autorizagdo ou
ndo da compra da passagem majorada. O ndo atendimento a esse procedimento implica que
tal diferenca serd glosada pelo CONTRATANTE;

5.1.13.1. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea
podera ser solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos previstos nesse
item, devendo a CONTRATADA, nesse caso, atender as solicitagdes com a agilidade
requerida.

5.1.14. Proceder, no momento do envio de bilhetes de passagem ao CONTRATANTE, a
remessa do detalhamento, em lingua portuguesa, das regras relativas as passagens entdo
emitidas, sobretudo em relagdo aos valores e/ou percentuais a serem eventualmente cobrados
e/ou reembolsados em caso de alteracdo, cancelamento, no-show, bagagem extra, assento
prioritario e demais eventualidades;

5.1.15. Verificar, junto as companhias aéreas, e informar ao CONTRATANTE, os valores de
multa e diferenca tarifaria no caso de remarcacdo e cancelamento de passagens, indicando a
situacdo mais vantajosa, de forma a possibilitar ao CONTRATANTE a comparagdo e analise
da melhor opgdo, entre solicitar o reembolso ou deixar o bilhete como crédito para futura
utilizagao;

5.1.16. Nas hipodteses de emissdo, com posterior cancelamento/alteracao, em que as empresas
aéreas nao cobrem valores ou multa por cancelamento/alteracio de bilhete, a
CONTRATADA devera repassar o referido beneficio ao CONTRATANTE, nao devendo
haver cobranca a esse respeito. A cobranga de taxa/multa de cancelamento e/ou alteragao de
bilhetes pela CONTRATADA devera vir acompanhada de demonstrativo detalhado da
respectiva companhia aérea;

5.1.17. Nos casos em que houver aumento de custo em alternativas vidveis no caso de nao
haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, o valor inicial serd
complementado e, se houver diminuic¢ao de custo, devera ser emitida nota de crédito em favor
do CONTRATANTE, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior;

5.1.18. Assegurar a validade das passagens aéreas pelo periodo de no minimo um ano, a partir
da data de sua emissdo, em se tratando de tarifa normal, conforme normas estabelecidas pelo
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Departamento de Aviag¢ao Civil, e, para as tarifas promocionais, validade estabelecida pela
Companhias Aéreas;

5.1.19. Permitir a gestdo e o acompanhamento de todas as viagens programadas pela
CONTRATANTE, com fluxo de aprovacgao e relatorios gerenciais das atividades;

5.1.20. Emitir relatorios gerenciais detalhados mensalmente, em formato .xIs e .pdf, que
possibilitem a0 CONTRATANTE a realizagdo de fiscalizacdo e auditorias nas reservas
efetuadas num determinado periodo, bem como informar as bases de dados do 6rgdo e do
governo federal sobre a aquisi¢ao de passagens aéreas por servidor;

5.1.21. A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, solicitar a comprovagao do valor
vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens;

5.1.22. Indicar o nome de 2 (dois) empregados/representantes da empresa junto A Camara e
responsaveis por atender as demandas, objeto do contrato, no prazo de até 2 (dois) dias uteis a
contar da assinatura do contrato;

5.1.23. Sempre que solicitado pelo gestor ou fiscal do contrato, a empresa devera substituir o
profissional alocado para prestagdo de atendimento que mantiver atuagao ou comportamento
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da reparticdo ou ao
interesse publico

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Especificacdes dos Servicos

6.1. Valor da Tarifa e da Taxa de Transacao:

6.1.1. O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias de
servicos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes promocionais.

6.1.2. Serdo repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem
cumpridas as exigéncias para esse fim.

6.1.3. Serdo repassadas a CONTRATANTE as menores tarifas que a CONTRATADA obtiver
junto as companhias aéreas, inclusive as tarifas-acordo porventura negociadas.

6.1.4. A Administragdo da CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovagao,
sempre que julgar necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da emissdo dos bilhetes de
passagens.

6.1.5. Deverao ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias aéreas, relativas
as passagens aéreas constantes das faturas, no momento de sua apresentagdo para pagamento.
6.1.6. Havendo diferenca em desfavor do CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a CONTRATADA deverd adotar providéncias com o
objetivo de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito.

6.1.7. A TAXA DE TRANSACAO ser4 aplicada por operagio relativa a:

a) Emissao de bilhete aéreo de ida e volta por uma mesa companhia aérea;

b) Emissao de bilhete aéreo somente de ida ou somente de volta;

c¢) A remissdo de bilhete aéreo ndo utilizado (ndo voado);

6.1.8. A emissdo de bilhete aéreo de ida e volta por companhias aéreas diferentes serdo
consideradas duas taxas de transagoes.
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6.1.9. Caso a CONTRATADA ofereca TAXA DE TRANSACAO igual a 0 (zero), ndo ha que
se falar em pagamento.

6.1.10. No caso de a proposta resultar em TAXA DE TRANSACAO NEGATIVA, o desconto
serd aplicado sobre o valor da tarifa relativa a emissao de cada passagem.

Condicoes de Execucao

6.2. A emissdo da Ordem de Servigos ocorrera apds a publicagdo do resumo do instrumento
contratual no Diario Oficial;

6.3. As reservas, emissoes ou cancelamentos realizados deverdo ser enviados via e-mail ou
outro meio eletronico previamente designado pelo CONTRATANTE, inclusive fora do
horéario de expediente, sabados, domingos e feriados, contados a partir da solicitagao e da
autorizacdo de emissdo da passagem, no prazo maximo de:

6.4.1. 3 (trés) horas para trechos nacionais;

6.5. A CONTRATADA devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda
corrente nacional apurados na data da informagao na categoria ou classes indicadas, dentre
todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem inclusdo de
quaisquer encargos financeiros ou previsdo inflaciondria, da informacdo deverdo ainda
constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

6.6. A CONTRATADA devera providenciar a substitui¢do de passagens quando ocorrer
mudangas de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, no prazo maximo de 2
(duas) horas, mediante solicitagdo do CONTRATANTE;

6.7. Os servigos poderdo ser rejeitados pelo CONTRATANTE, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato,
devendo ser corrigidos/refeitos imediatamente, as custas da CONTRATADA sem prejuizo da
aplicagdo de penalidades;

6.8. A CONTRATADA devera corrigir, as suas expensas, 0s servigos contratados antes de
serem entregues para veiculagdo, isentos de vicios, defeitos ou incorrecdes;

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita
execug¢ao do objeto;

7.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

7.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

7.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

7.5. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a
execucao da contratacao;

7.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
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responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.7. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal e o relatorio de adimplemento de encargos;

7.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato;

7.9. Disponibilizar para 0 CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de nimeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagdo para abertura
de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até 24 (vinte e quatro) horas caso
haja qualquer alteracao;

7.10. Designar um preposto, aceito pela Administragdo, para representd-la na execugdo da
contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em
suas auséncias;

7.11. Comunicar a fiscaliza¢do do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢dao do objeto
contratual;

7.12. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros;

7.13. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilita¢do na licitagdo;

7.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

7.15. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forga da execugdo deste contrato;

7.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do CONTRATANTE;

7.17. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

7.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execugdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

7.19. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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8.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

8.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e
condi¢des da aquisicao;

8.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

8.4.1 As notificacdes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentagdo da proposta, ficando a
cargo desta avisar em até¢ 1 (um) dia util, qualquer alteracao deste no curso do contrato;

8.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA ap6s 2 (dois) dias uteis do seu
envio;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA,;

8.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no
fornecimento do servigo;

8.7. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lein® 14.133, de 2021;

8.8. Alocar os recursos orgamentarios ¢ financeiros necessarios a execu¢ao da contratacao;
8.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do
servigo, no prazo, forma e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

8.10. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

8.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela
CONTRATADA,;

9. GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica e
e-mails para esse fim.

9.4 O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5 Apoés a assinatura do contrato o o6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
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estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

9.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos;

9.7 O fiscal do contrato acompanhara a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

9.8 O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

9.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correc¢ao;
9.10 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

9.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

9.12 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual;

9.13 O fiscal do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario;

9.14 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

9.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

9.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

9.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;
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9.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelo fiscal
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes;

9.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso;

9.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao;

9.21 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestdao nos termos do contrato.

10. DAS CONDICOES E FORMAS DE PAGAMENTO

10.1 Os pagamentos serdo efetuados em favor da empresa Contratada, por meio de Depdsito
Bancério em Conta Corrente por ela indicada, mediante o fornecimento a Camara Municipal
de NOTA FISCAL ELETRONICA, em atendimento ao Protocolo ICMS n° 42/2009 -
CONFAZ, bem como os documentos de regularidade fiscal (prova de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ; prova de regularidade junto a Fazenda Publica Federal,
(Quitagdo de tributos e contribui¢des Federais e Quanto a divida ativa da Unido), e junto ao
INSS, conforme Portaria MF n°® 358 de 05/09/2014; prova de regularidade com a Fazenda
Publica do Estado onde for sediada a empresa; prova de regularidade para com a Fazenda
Municipal do domicilio ou sede da contratada, mediante apresentacdo da certiddo emitida pela
Secretaria competente do Municipio; prova de regularidade com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo - FGTS; certidao negativa de débitos trabalhistas — Lei n° 12.440/2011), e
demais documentagdes mencionadas no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

10.2 Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento até o 10° (décimo) dia 1til, apos a respectiva apresentacao.

10.3 Os pagamentos serdao efetuados mediante termo de aprovagdo fornecido pela fiscalizacao
do Contrato e liberacao do recurso financeiro.

10.4 No texto da Nota Fiscal deverdo constar os valores unitario e total, e, o nimero do
Contrato.

10.5 Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas, devera ser comunicada a Camara Municipal, mediante documentacao
propria, para apreciagdo da autoridade competente.

10.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regulariza¢do da situacdo, sem 6nus ao contratante;
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10.7 A Camara Municipal podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo
lhe forem devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagdes.

10.8 O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA somente sera feito
em carteira ou cobranca simples, sendo expressamente vedada a empresa contratada a
cobranca ou desconto de duplicatas por meio da rede bancaria ou de terceiros.

10.9 Para a efetivagdo do pagamento a empresa contratada deverd manter as condi¢des
previstas neste instrumento, no que concerne a proposta de preco e a habilitacao.

10.10 Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidacao qualquer
obrigacdo por parte da contratada, seja relativa a execugcdo do objeto, seja quanto a
documentagao exigida para liberagdo dos pagamentos, sem que isso gere direito a alteracao de
precos, correcao monetaria, compensagao financeira ou interrupgao na prestacao dos servigos.
10.11 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a empresa adjudicataria dara a
Camara Municipal plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados, para
nada mais vir a reclamar, exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento deste exercicio, Projeto 0103122142.105 — Representacao,
Capacitacdo, Assinatura de periodicos e Contribuicdo a Entidades de Assessoria, Elemento
33903300000 — Passagens e Despesas com Locomogao - Ficha 33.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢dao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato,
sempre que nado se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da
Lein® 14.133/21;

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;
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iii. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme art.
156, §5°, da Lei n° 14.133/21.

iv. Multa moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

v. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a
rescisdo contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatoria de 30%
(trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

vi. Aplicam-se a este contrato as multas compensatorias previstas no Termo de
Referéncia.

12.3. A aplicagdo das san¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133/21).

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag¢ao (art. 157, da Lei n® 14.133/21)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°,
da Lei n® 14.133/21).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranc¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.5.1 Na aplicagao das sancdes serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, §1°, da
Lein® 14.133/21.

12.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

12.5.3. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021).

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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13.1. O Valor total estimado para o contrato ¢ de R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais),
incluindo a remuneragdo da contratada;

13.2. O valor aceito para contratacdo deverd estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Preco;

13.3. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
e tenha como cumprir os prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;

13.4. Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais incidentes, taxa de administragao,
frete e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

13.5. O preco deverd ser fixo e irreajustavel, no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado;

13.6. Os or¢amentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratacdo e as propostas
apresentadas na fase externa terao prazo de validade minimo de 60 dias;

Sdo Gabriel da Palha, em 16 de abril de 2024.

ANEXO

1 - Minuta do Contrato

CRISTINA MATIELO
Secretaria Geral

Bl enida Bertolo Malaé?é WiRNYSAL AOCUAIERLO0 @Ip SRS (7)) CIpRIaSAD- B8 BAKDERY (RS 9\?‘%@4 914/0001.50
A om o identificador 37003400340038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente

conforme MBVM6 P BRR8B 5 B YR MR BPIARRERF SR Chavds PEhreas Brasileira - ICP-

Brasil.



PODER LEGISLATIVO

_ . » CAMARA MUNICIPAL DE
g SAO GABRIEL DA PALHA-ES

ANEXO I111-1

MINUTA DO CONTRATO Nn® __ /2024  Contrato que entre si celebram a Camara
Municipal de S&o Gabriel da Palha e a
Empresa , na
qualidade de contratante e contratada,
respectivamente, para o fim expresso nas
clausulas que o integram..

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE SAO
GABRIEL DA PALHA, pessoa juridica de direito publico interno, CNPJ n° 27.554.914/0001-
50, situada a Av. Bertolo Malacarne, n° 17, Bairro Gloria, Sdo Gabriel da Palha-ES, CEP:
29.780-000, telefones n° (027) 3727-2252, neste ato representado por seu Presidente,

: (nacionalidade) (estado civil) , portador do

RG n° e do CPF n°® , doravante denominada CONTRATANTE,
e, de outro lado, a empresa , CNPJ n° , com sede a
, n°__ (cidade)  , CEP: __. - | neste ato representada por

: Senhor(a) : (nacionalidade)

(estado civil) | portador do RG n° e do CPF n° :

doravante denominada CONTRATADA, considerando Processo Administrativo n°
12024, em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacéo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa
de Licitagdo n® __, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas para voos regulares nacionais, visando atender as demandas
da Cémara Municipal de S&o Gabriel da Palha/ES, compreendendo reserva, emisséo,
marcacdo, remarcacao, reembolso e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais,
conforme especificacdes e condi¢des constantes deste termo.

1.2 Objeto da contratacéo:

~ QUANT. VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO UNID
¢ ESTIMADA ESTIMADO (R$)
o1 Blllhete de passagem un. 30 40.000,00
aérea

1.3 Os servicos de agenciamento de passagens aéreas se enquadram na categoria de bens e
servigos comuns, uma vez que seus padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas usualmente encontradas no mercado, conforme estabelecido no art. 6°, inciso XIII,
da Lei Federal n® 14.133/2021 e justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.4 A Camara Municipal ndo se obriga a requisitar todo o quantitativo.

Rua Ivan Luiz Barcellos, 104, bairro Gléria, CEP 29780-000 - Sdo Gabriel da Palha, ES | CNPJ 27.554.914/0001-50
www.camarasgp.es.gov.br | camara@camarasgp.es.gov.br | 27 3727 2252
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses contados do(a) sua assinatura pelas
partes, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS
3.1. Os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, consistem em:

3.2. A CONTRATADA devera prestar os servicos transacionais de emissdo, reemissao
(alteracdo/remarcacdo), cancelamento e outras atividades correlatas de bilhetes de passagens
aereas nacionais e internacionais;

3.3. Disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da
semana (inclusive sabados, domingos e feriados), por meio de telefone fixo e movel, correio
eletronico, mensagem via aplicativo e outros recursos que permitam ao CONTRATANTE
efetuar emissao e/ou alteracédo de bilhetes;

3.4. Prestar assessoramento para a definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e tarifas promocionais, procedendo, ainda, quando
solicitado pelo CONTRATANTE, a filtragem dos resultados por meio de critérios diversos,
tais como horérios de embarque e desembarque, duracdo de voo, escalas, conexdes, classes,
aeroportos, dentre outros;

3.5. Pesquisar, antes da emissdo do bilhete de passagem, e apresentar a0 CONTRATANTE,
as tarifas que no momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo
optar pela de menor valor, colaborando na definicdo de melhor roteiro e informando sobre
vantagens que 0 CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos
contratados e caso ndo sendo possivel, informar o motivo;

3.6. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das
companhias aéreas do setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;

3.7. Nas hipoteses de solicitacdo, pelo CONTRATANTE, apenas do procedimento de reserva,
ou seja, sem a formalizacdo de imediata emissdo de passagens aéreas, a CONTRATADA
devera efetuar, de forma automética — sem necessidade de nova solicitacdo por parte do
CONTRATANTE - a sua tempestiva renovacdo, observadas as regras das companhias aéreas,
de modo a garantir que as reservas efetuadas sejam renovadas/refeitas durante toda a semana,
ndo podendo haver cobranca de qualquer valor, ao CONTRATANTE, pelos procedimentos de
reserva e de renovacao de reserva, por parte da CONTRATADA, sendo devida a respectiva
taxa de transacdo apenas pela eventual emissao da passagem correspondente;

3.8. A execucdo dos servicos ocorrera sob demanda;

3.9. Reservar/emitir a passagem de menor preco, nacionais dentre aqueles oferecidos pelas
companhias aéreas, inclusive as decorrentes da aplicacdo de tarifas promocionais ou
reduzidas, para horarios compativeis com a programacéo da viagem, apés prévia emissao de
requisicdo do CONTRATANTE, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de
transporte aéreo, atendendo rigorosamente as solicitagdes do CONTRATANTE em relacdo ao
trecho indicado, companhia aérea escolhida, datas, horarios, nimero do voo, marcacdo de
assento e inclusdo de bagagem, se necessario, com utilizagdo de créditos aéreos;
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3.10. Os bilhetes emitidos deverdo conter o nome do passageiro, 0 numero do bilhete, o
cddigo localizador, a companhia aérea, os trechos, as datas, os horarios e as regras aplicaveis
a tarifa, os numeros de voos, os valores de tarifa, 0s assentos prioritarios, bagagens extra, e a
taxa de embarque;

3.11. Efetuar a marcacdo de assentos indicados pelo CONTRATANTE, sendo que, em caso
de inoperancia do sistema, deverd adotar as providéncias cabiveis, junto aos balcdes das
companhias aereas do aeroporto, sem que isso implique o acréscimo nos pre¢os contratados;

3.12. As reservas, emissdes ou cancelamentos deverdo ser realizados dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE;

3.13. A alteracdo do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacdo e reserva,
visando subsidiar a decisdo sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emissao, o que
for mais vantajoso para a Administracao;

3.14. No caso do ndo cumprimento dos prazos estipulados para a emissdo da passagem,
havendo majoracdo da tarifa em relagdo ao valor verificado na reserva, o fato devera ser
comunicado imediatamente ao CONRATANTE para prévia autorizacdo ou nao da compra da
passagem majorada. O ndo atendimento a esse procedimento implica que tal diferenca sera
glosada pelo CONTRATANTE;

3.15.1. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea
podera ser solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos previstos nesse
item, devendo a CONTRATADA, nesse caso, atender as solicitacbes com a agilidade
requerida.

3.16. Proceder, no momento do envio de bilhetes de passagem ao CONTRATANTE, a
remessa do detalhamento, em lingua portuguesa, das regras relativas as passagens entdo
emitidas, sobretudo em relagé@o aos valores e/ou percentuais a serem eventualmente cobrados
e/ou reembolsados em caso de alteracdo, cancelamento, no-show, bagagem extra, assento
prioritario e demais eventualidades;

3.17. Verificar, junto as companhias aéreas, e informar ao CONTRATANTE, os valores de
multa e diferenca tarifaria no caso de remarcacdo e cancelamento de passagens, indicando a
situacdo mais vantajosa, de forma a possibilitar ao CONTRATANTE a comparacéo e analise
da melhor opcdo, entre solicitar o reembolso ou deixar o bilhete como crédito para futura
utilizacdo;

3.18. Nas hipdteses de emissdo, com posterior cancelamento/alteracdo, em que as empresas
aéreas ndo cobrem wvalores ou multa por cancelamento/alteracdo de bilhete, a
CONTRATADA devera repassar o referido beneficio ao CONTRATANTE, nédo devendo
haver cobranca a esse respeito. A cobrancga de taxa/multa de cancelamento e/ou alteracdo de
bilhetes pela CONTRATADA devera vir acompanhada de demonstrativo detalhado da
respectiva companhia aérea;

3.19. Nos casos em que houver aumento de custo em alternativas viaveis no caso de ndo haver
disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, o valor inicial sera complementado
e, se houver diminuicdo de custo, deverd ser emitida nota de crédito em favor do
CONTRATANTE, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior;
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3.20. Assegurar a validade das passagens aéreas pelo periodo de no minimo um ano, a partir
da data de sua emisséo, em se tratando de tarifa normal, conforme normas estabelecidas pelo
Departamento de Aviacdo Civil, e, para as tarifas promocionais, validade estabelecida pela
Companhias Aéreas;

3.21. Permitir a gestdo e o acompanhamento de todas as viagens programadas pela
CONTRATANTE, com fluxo de aprovacao e relatdrios gerenciais das atividades;

3.22. Emitir relatorios gerenciais detalhados mensalmente, em formato .xIs e .pdf, que
possibilitem a0 CONTRATANTE a realizacdo de fiscalizacdo e auditorias nas reservas
efetuadas num determinado periodo, bem como informar as bases de dados do 6rgéo e do
governo federal sobre a aquisicdo de passagens aéreas por servidor;

3.23. A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, solicitar a comprovacdo do valor
vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens;

3.24. Indicar o nome de 2 (dois) empregados/representantes da empresa junto A Camara e
responsaveis por atender as demandas, objeto do contrato, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis a
contar da assinatura do contrato;

3.25. Sempre que solicitado pelo gestor ou fiscal do contrato, a empresa devera substituir o
profissional alocado para prestacéo de atendimento que mantiver atuacdo ou comportamento
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da reparticdo ou ao
interesse publico

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO
Especificacbes dos Servicos
4.1. Valor da Tarifa e da Taxa de Transacao:

4.1.1. O valor da tarifa a ser considerado serd aquele praticado pelas concessionarias de
servicos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes promocionais.

4.1.2. Serdo repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem
cumpridas as exigéncias para esse fim.

4.1.3. Serdo repassadas a CONTRATANTE as menores tarifas que a CONTRATADA obtiver
junto as companhias aéreas, inclusive as tarifas-acordo porventura negociadas.

4.1.4. A Administracdo da CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovagéo,
sempre que julgar necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da emissdo dos bilhetes de
passagens.

4.1.5. Deverdo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias aéreas, relativas
as passagens aéreas constantes das faturas, no momento de sua apresentacao para pagamento.

4.1.6. Havendo diferenca em desfavor do CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a CONTRATADA deverd adotar providéncias com o
objetivo de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito.

4.1.7. A TAXA DE TRANSACAO sera aplicada por operagéo relativa a:
a) Emissdo de bilhete aéreo de ida e volta por uma mesa companhia aérea;
b) Emissdo de bilhete aéreo somente de ida ou somente de volta;
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c) A remissdo de bilhete aéreo ndo utilizado (ndo voado);

4.1.8. A emissdo de bilhete aéreo de ida e volta por companhias aéreas diferentes seréo
consideradas duas taxas de transagoes.

4.1.9. Caso a CONTRATADA ofereca TAXA DE TRANSACAO igual a 0 (zero), ndo ha que
se falar em pagamento.

4.1.10. No caso de a proposta resultar em TAXA DE TRANSACAO NEGATIVA, o desconto
sera aplicado sobre o valor da tarifa relativa a emisséo de cada passagem.

Condicdes de Execucao

4.2. A emissdo da Ordem de Servicos ocorrera apos a publicacdo do resumo do instrumento
contratual no Diario Oficial;

4.3. As reservas, emissdes ou cancelamentos realizados deverdo ser enviados via e-mail ou
outro meio eletrénico previamente designado pelo CONTRATANTE, inclusive fora do
horério de expediente, sdbados, domingos e feriados, contados a partir da solicitacdo e da
autorizacdo de emissao da passagem, no prazo maximo de:

4.4.1. 3 (trés) horas para trechos nacionais;

4.5. A CONTRATADA deveré informar 0s precos atuais das passagens, expressos em moeda
corrente nacional apurados na data da informacdo na categoria ou classes indicadas, dentre
todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem inclusdo de
quaisquer encargos financeiros ou previsdo inflacionéria, da informagdo deverdo ainda
constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

4.6. A CONTRATADA devera providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer
mudancas de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, no prazo maximo de 2
(duas) horas, mediante solicitacdo do CONTRATANTE;

4.7. Os servicos poderdo ser rejeitados pelo CONTRATANTE, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato,
devendo ser corrigidos/refeitos imediatamente, as custas da CONTRATADA sem prejuizo da
aplicacdo de penalidades;

4.8. A CONTRATADA devera corrigir, as suas expensas, 0S Servicos contratados antes de
serem entregues para veiculacao, isentos de vicios, defeitos ou incorre¢des;

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZACAO
GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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5.3 As comunicagdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica e
e-mails para esse fim.

54 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5 Apo6s a assinatura do contrato o 6rgdo ou entidade podera convocar o0 representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterad informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo
5.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos;

5.7 O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicgOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo;

5.8 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

5.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

5.10 O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

5.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

5.12 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual;

5.13 O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicfes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario;

5.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia,;

Gestor do Contrato

5.15 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das

alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
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necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

5.16 O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

5.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

5.18 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacéo realizada pelo fiscal
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes;

5.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sances, a ser conduzido pela comisséo de que
trata 0 art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso;

5.20 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracao;

5.21 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO
6.1. O valor total da contratacdo € de R$ (XXXXXXXXXXXXXX),

6.1.1. A taxa de desconto corresponde a % (XXXXXXXX por cento), sendo fixa e
irreajustavel durante o prazo da vigéncia contratual.

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES E FORMAS DE PAGAMENTO

7.1 Os pagamentos serdo efetuados em favor da empresa Contratada, por meio de Depdsito
Bancério em Conta Corrente por ela indicada, mediante o fornecimento & Camara Municipal
de NOTA FISCAL ELETRONICA, em atendimento ao Protocolo ICMS n° 42/2009 -
CONFAZ, bem como os documentos de regularidade fiscal (prova de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ; prova de regularidade junto a Fazenda Publica Federal,
(Quitacdo de tributos e contribui¢des Federais e Quanto a divida ativa da Unido), e junto ao
INSS, conforme Portaria MF n® 358 de 05/09/2014; prova de regularidade com a Fazenda
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Publica do Estado onde for sediada a empresa; prova de regularidade para com a Fazenda
Municipal do domicilio ou sede da contratada, mediante apresentacéo da certiddo emitida pela
Secretaria competente do Municipio; prova de regularidade com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS; certiddo negativa de débitos trabalhistas — Lei n° 12.440/2011), e
demais documentagdes mencionadas no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.2 Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento até o 10° (décimo) dia Util, apos a respectiva apresentacéo.

7.3 Os pagamentos serdo efetuados mediante termo de aprovacao fornecido pela fiscalizacéo
do Contrato e liberacao do recurso financeiro.

7.4 No texto da Nota Fiscal deverdo constar os valores unitario e total, e, o nimero do
Contrato.

7.5 Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas, devera ser comunicada a Camara Municipal, mediante documentagao
propria, para apreciagdo da autoridade competente.

7.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem énus ao contratante;

7.7 A Camara Municipal podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagoes.

7.8 O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA somente ser4 feito
em carteira ou cobranca simples, sendo expressamente vedada a empresa contratada a
cobranca ou desconto de duplicatas por meio da rede bancaria ou de terceiros.

7.9 Para a efetivacdo do pagamento a empresa contratada devera manter as condicoes
previstas neste instrumento, no que concerne a proposta de preco e a habilitacéo.

7.10 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer
obrigagdo por parte da contratada, seja relativa a execucdo do objeto, seja quanto a
documentacao exigida para liberacdo dos pagamentos, sem que isso gere direito a alteracdo de
precos, correcao monetaria, compensacao financeira ou interrupcao na prestacéo dos servigos.
7.11 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a empresa adjudicataria dara a

Cémara Municipal plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela discriminados, para
nada mais vir a reclamar, exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE

8.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da assinatura pelas partes deste Contrato.

CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento deste exercicio, Projeto 0103122142.105 — Representacéo,
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Capacitacdo, Assinatura de periddicos e Contribuicdo a Entidades de Assessoria, Elemento
33903300000 — Passagens e Despesas com Locomocao - Ficha 33.

CLAUSULA DECIMA -DAS OBRIGA(;GES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA
10.1 Obrigaces da contratada:

10.1.1 Cumprir todas as obrigacOes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto;

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.1.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

10.1.4. Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

10.1.5. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execuc¢do da contratagéo;

10.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.1.7. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal e o relatorio de adimplemento de encargos;

10.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

10.1.9. Disponibilizar para 0 CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato,
com fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicacdo para
abertura de chamados e envio de notificagcbes, comunicando-o em até 24 (vinte e quatro)
horas caso haja qualquer alteracéo;

10.1.10. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execucgédo da
contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em
suas auséncias;

10.1.11. Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto
contratual;

10.1.12. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja
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sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros;

10.1.13. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagao;

10.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

10.1.15. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forca da execucdo deste contrato;

10.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;

10.1.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

10.1.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucdo do objeto e nas melhores condicGes de seguranca, higiene e disciplina;

10.1.19. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na

condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

10.2. Obrigac6es da contratante:
10.2.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposicGes contidas neste Termo de Referéncia;
10.2.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.2.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e
condigdes da aquisicéo;

10.2.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas;

10.2.4.1. As notificacbes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a
cargo desta avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteracdo deste no curso do contrato;
10.2.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apds 2 (dois) dias Uteis do seu
envio;

10.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA;

10.2.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no
fornecimento do servico;
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10.2.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

10.2.8. Alocar os recursos orgcamentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;

10.2.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do
servico, no prazo, forma e condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;
10.2.10. Aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

10.2.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E  SANCOES
ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,

sempre gque nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme art. 156, 82°, da
Lein®14.133/21;

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;

iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme art.
156, 85°, da Lei n® 14.133/21.

iv. Multa moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

v. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a
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rescisdo contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria de 30%
(trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

vi. Aplicam-se a este contrato as multas compensatorias previstas no Termo de
Referéncia.

11.3. A aplicacdo das sancBes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°
14.133/21).

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n°® 14.133/21)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°,
da Lei n® 14.133/21).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacéo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/21, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5.1 Na aplicacédo das sancOes serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, §1°, da
Lei n® 14.133/21.

11.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

11.5.3. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO

12.1. Aplicar-se-d0 os arts. 137, 138 e 139 da Lei n°® 14.133, de 2021, nas situagdes de
exting¢do contratual.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES
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13.1. Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n®14.133, de 2021.

13.2. Registros que nédo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

14.1 O referido Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial dos Municipios -
DOM, bem como no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no
art. 94 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 Fica eleito o Foro Comarca de Sdo Gabriel da Palha, Estado do Espirito Santo para
dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133/21.

E por estarem assim ajustados e pactuados, firmam o presente Contrato em 3 (trés) vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo identificadas, para que produza seus
legais e juridicos efeitos.

Sao Gabriel da Palha - ES, de de 2024.

PRESIDENTE — CAMARA MUNICIPAL

(CONTRATADA)
TESTEMUNHAS:
1
Nome:
CPF:

Nome:
CPF:
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ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA
DISPENSA FISICA N° 02/2024

A Céamara Municipal de Sdo Gabriel da Palha

1.1. Apresento a proposta de preco referente a contratacdo de empresa para aquisicdo de
passagens aéreas nacionais, conforme condic¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

TOTAL (Anual) PERCENTUAL DE
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS ESTIMADO DA DESCONTO SOBRE
CONTRATACAO | TAXA DE TRANSACAO

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos de agenciamento e fornecimento de
passagens aéreas para Vvoos regulares nacionais,
visando atender as demandas da Camara Municipal
de Sao Gabriel da Palha/ES, compreendendo reserva,
emissdo, marcagdo, remarcacdo, reembolso e
cancelamento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais, conforme especificagdes e condigOes
constantes no termo de referéncia, com o valor total
estimado de R$ 40.000,00*, considerando o maior
percentual de desconto por taxa de transacdo
(transaction fee).

R$ 40.000,00 35,5%

*Conforme determinacio do Gabinete do Presidéncia da Camara Municipal, constante nos autos do Processo
548/2024, o valor total estimado de R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais) informado no ETP, Termo de
Referéncia e demais pecas do processo, passa a ser de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) o valor maximo
estimado para esta contratacdo, a ser utilizado conforme necessidade, ndo sendo a Camara Municipal obrigada a
consumir o valor total.

OBS.: O percentual expresso acima se trata da taxa de referéncia minima, conforme
pesquisa de precos.

O prazo de validade da proposta de precos é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data
de apresentacéo da proposta no sistema.

O prazo de entrega e demais exigéncias, sera de acordo com 0s prazos descritos no edital e
Seus anexos.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas no Aviso da
Dispensa e seus Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades
especificadas.

Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte
técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas ou quaisquer outros que possam incidir
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sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e
deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Diante disso, ap6s cumpridas nossas obrigacdes, e para fins de posterior pagamento,
fornecemos os seguintes dados:

Raz&o Social:

CNPJ/MF:

Endereco:

Cidade/UF:

CEP:

Tel./Fax:

E-mail: e-mail para recebimento da Ordem de Fornecimento: (importante, pois é
através dele que sera enviado a ordem de fornecimento quando da contratacdo do
objeto).

Banco:

Agéncia:

Conta:

Assinatura do Fornecedor/Carimbo
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